
 

Fiche de poste      
 Coordinateur SINGA Lyon 

CDI 
 
Le coordinateur SINGA Lyon, en lien avec le conseil d’administration, a pour objectif 
d’accompagner le développement stratégique de l’antenne lyonnaise par la consolidation des 
programmes existants, la recherche de financements et la mise en œuvre de projets et 
partenariats innovants.  

 
Le coordinateur de SINGA Lyon travaillera en binôme avec le Responsable des opérations qui 
sera en charge du suivi opérationnel des programmes (CALM/ Communauté). La stratégie de 
l’antenne lyonnaise sera co-développée par le Coordinateur de Lyon ET le Responsable des 
opérations. 
 
1. RECHERCHE DE FONDS ET SOUTIEN AU DÉVELOPPEMENT DE L’ANTENNE 
LYONNAISE 

 

En lien avec le conseil d’administration et les équipes d’animateurs, le coordinateur a 
pour mission : 

Recherche de financements   

 
● Élaborer la stratégie de financements et la réalisation des budgets prévisionnels ;  
● Développer, animer et gérer les partenariats financiers/ institutionnels ; 
● Réaliser la levée de fonds : répondre aux appels à projets, réaliser le reporting, 

démarchage, négociation ; 
● Développer la stratégie de dons et adhésions ; Identifier et fidéliser les grands 

donateurs  
● Développer l’offre et la vente de prestations : créer des supports/catalogues 

commerciaux, suivi des factures et devis ; lien avec le national pour harmoniser l’offre 
de services proposés ;  
 

Suivi opérationnel  

 
● Appuyer le développement des programmes existants (CALM, Communauté et 

l’Atelier professionnel)  
● Créer des outils de soutien au fonctionnement de l’antenne et de ses programmes ;  
● Appuyer le coordinateur des opérations dans la communication externe de l’antenne 

lyonnaise ; 
● Accompagner la structuration de la gouvernance locale en lien avec le Conseil 

d’administration et le Comité de décision  
 

Partenariats  

● Incarner la stratégie et le positionnement de SINGA dans la mise en œuvre de projets 
multi-partenariaux (Plan d’Investissement des Compétences Réfugiés)  

● Représenter SINGA au cours de séminaires, conférences, événements en lien les 
missions de SINGA  



● Réaliser une cartographie des partenariats et élaborer un plan d’actions pour les 
renforcer et créer de nouveaux en optimiser l’utilisation et l’efficacité et aller en chercher 
de nouveaux 
 
Innovation sociale  

● Promouvoir la diversité et l’interculturalité au sein des équipes permanentes et des 
bénévoles en s’appuyant sur les outils de formation développés par SINGA Lyon et 
SINGA France 

● Réaliser de la veille prospective en vue de la réalisation de programmes innovants dans 
le domaine de l’inclusion des nouveaux arrivants  

● Assurer une veille des besoins des membres de la communauté afin de créer des 
programmes adaptés  

 
2. COORDINATION LOCALE ET LIEN AVEC NATIONAL : 

 

Appui technique au développement local, lien avec le national et l’international ; 
 

● Maintenir et développer les interactions avec les antennes de SINGA implantées en 
région Auvergne Rhône Alpes (Valence, Grenoble, St Etienne) (2 séminaires/an) 

● Transmettre, former, modérer les applications et autres outils numériques développés 
par SINGA afin qu’ils soient appropriés par les équipes locales; 

● Veille sur l’actualité et les bonnes pratiques relatives à l’asile et à l'intégration en 
France et à l’international (innovation sociale, législation, pratiques, jurisprudence). 

● Accompagner la mise en œuvre d’une mesure d’impact de SINGA Lyon sur le territoire 
de la métropole lyonnaise (recherche de financements...)  

 
COMPETENCES REQUISES 

 
● Excellente capacité rédactionnelle et orale 
● Aisance relationnelle et capacité à développer des partenariats 
● Connaissance de la recherche de fonds et capacité à gérer des budgets 
● Dynamisme et grande force de travail 
● Flexibilité, diplomatie et polyvalence 
● Sens du management (équipes de permanents) 
● Connaissance des fonctions administratives 
● Bon niveau d’anglais 
● La connaissance du secteur de l’asile est un plus 

 
CONTRAT, SALAIRE, CONDITIONS 

 
● Salaire en fonction de l’expérience   

 
●  Poste basé à Lyon, qui comporte des déplacements ponctuels à Paris 

 
CANDIDATURE 

 
Si vous êtes intéressé par le poste de coordinateur de SINGA Lyon  vous pouvez candidater à l’adresse 
suivante: esaie@singa.fr avant le 20 juin 2019 en précisant « Poste coordinateur SINGA Lyon 



 


